Arquivo Central - SIARQ

No ano de 2006, foram dados os primeiros
passos para a regulamentacdo do Arquivo
Central e do Sistema de Arquivos da UFRIJ.
Em 20009, foi instaurado o processo n°
23079.004164/2009-91, que tinha como
objetivo a "criacao do sistema de arquivos e
protocolos da UFR]” e, ap6s sete anos de
muitos esforgos e dedicacdo, a Portaria do
Reitor n® 2.726, de 29 de marco de 2016,
deliberou pela criacao do Arquivo Central e
do Sistema de Arquivos da Universidade.

O Sistema de Arquivos da UFR] tem como
objetivo principal elaborar politicas de
arquivo que venham assegurar a integridade
do patrimdnio arquivistico da Instituicdo e
promover sua gestdo, preservacao, valoriza-
¢ao, difusao e acesso.

O Arquivo Central é o 6rgao de coordenacao
do Sistema de Arquivos, sendo responsavel
pelo desenvolvimento da gestao, preserva-
¢do, acesso e divulgacdo dos acervos
arquivisticos da Universidade.Constitui-se
como 6rgao da Administracao Central,
diretamente subordinado a Reitoria e tem
como objetivo principal implantar a
Politica Arquivistica na Universidade
Federal do Rio de Janeiro.

APOIO:

Gabinete @ CoordCom UFRJ
do Reitor eordenadoria s Comunicagéo Socal

ORGANIZACAO

Marcelo Vasconcelos — Arquivo Central/SIARQ
Thays Lacerda — Arquivo Central/SIARQ

lvana Sperandio - Arquivo Central/SIARQ
Wagner Ridolphi - Decania do CLA

Maristela Santiago - nCBAE

Fabiane Almeida - PR-1

(RN
graficaurry

II FORUM DE
PROFISSIONAIS

DE ARQUIVO
E PROTOCOLO

DA UFRJ

16/10/2019

Auditério Roxinho, CCMN
| Cidade Universitaria

UFR[J]
</ 1/0/O)|
(AINO]S]
1920 | 2020

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO




O Sistema Eletronico de
Informacoes - SEI

O SEl é um sistema de gestdo de processos e
documentos eletrénicos, tendo como
principais vantagens a libertacao do
paradigma do papel como suporte fisico
para documentos institucionais e o compar-
tilhamento do conhecimento, com atualiza-
¢do e comunicacao de novos eventos em
tempo real.

Sua implantacao na UFR] teve inicio no ano
de 2017, através de dois projetos piloto,
que consideraram a producao de processos
relativos a emissdo de fichas financeiras e
registros de diplomas de instituicoes
isoladas de ensino.

Hoje, o Sistema conta com 121 tipos de
processos em ambiente de producdo, 1662
usudrios ativos e estd em funcionamento em
todas as secoes de pessoal da Universidade.

O desafio de todos é fazer com que o SEI
seja utilizado de forma majoritaria, conside-
rando todas as rotinas de trabalho, sejam
administrativas ou académicas. Nesse
sentido, a realizacdo deste encontro tem
como objetivo principal apresentar as
iniciativas que estdo sendo utilizadas para a
implantacao do SEI, tornando-o, assim, mais
préximo de nossa comunidade.

Forum de
Profissionais de
Arquivo e Protocolo
da UFR)

A ideia de instituir um Férum de profissionais
de arquivo e protocolo na universidade ja
nasceu com a criacao do SIARQ na Portaria do
Reitor n® 2726 de 29 de marco de 2016. O
objetivo inicial era garantir que a comunida-
de profissional da area apoiasse a implanta-
cao das politicas, planos, projetos, etc., que
fossem de interesse dos arquivos na UFRJ.

Porém, ap6s dois anos de implantacao do
SIARQ e do Arquivo Central, entendeu-se que
este objetivo deveria ser ampliado para o
Férum se constituisse também, como espaco
de debate permanente para a area de arquivo
na instituicao.

E com este intuito que o SIARQ/UFR] tem a
honra de convidar a todos os profissionais
dos arquivos e protocolos da universidade a
participarem conosco neste importante
evento a fim de consolidar a profissao e as
praticas arquivisticas na UFRIJ.

Programacao

16/10/2019

Local: Auditério Roxinho
Rua Athos da Silveira Ramos, 274
Cidade Universitaria — Rio de Janeiro - R]

Horario: 9 as 17 horas

Manha

Palestras de Abertura

“SEI-UFRJ: Mudanca no cenario dos
processos da UFR]” - Equipe da Secdo
de Gestdo da Informacdo Arquivistica
(SGEIA/SIARQ) e Fabio Barros (Protocolo
Central/SIARQ).

Intervalo para o Café

“Diagnéstico das praticas de gestao de
documentos adotadas na UFRJ” - Marcelo
Vasconcelos (Coordenacdo do Arquivo
Central/SIARQ)

"0 SEl e a readequacdao de mao-de-obra
nos protocolos” - Sandra Brites (Secdo de
Projetos/SIARQ)

Tarde

Debates sobre o Forum

B Servigos prestados pelo Arquivo Central:
apresentacao do site do SIARQ

B Indicacdo da Comissdo Organizadora para o
1l Forum de Profissionais de Arquivo e
Protocolo da UFRIJ.



