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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL

IMPRENSA NACIONAL

PORTARIA N° 268, DE 5 DE OUTUBRO DE 2009

Dispde sobre normas para publicacdo de matérias nos
Jornais Oficiais.

O DIRETOR-GERAL DA IMPRENSA NACIONAL, no uso das atribuigdes
gue lhe confere 0 artigo 5°, inciso XIX, do Regimento Interno, aprovado pela Portaria n® 147, de
9 de marco de 2006, aterado pela Portaria n® 446, de 26 de junho de 2008, da Ministra de Estado
Chefe da Casa Civil da Presdéncia da Republica e de acordo com o art. 13 do Decreto rf 4.520,
de 16 de dezembro de 2002 e art. 5° do Decreto n° 4.521, de 16 de dezembro de 2002, resolve:

Art. 1° Dispor sobre as normas técnicas para publicacdo de atos nos Jornais Oficiais editorados
pela lmprensa Naciond, na forma dos artigos abaixo.

DAS NORMAS PARA PUBLICACAO

DO DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Art. 2° O Diario Oficid daUnido sera publicado em 3 (trés) segles.
Secéol

Art. 3° S2o publicados na integra na Secéo 1 do Diério Oficid daUniéo:

| - Decisfes redivas a Acdo Direta de Incondituciondidade e Acdo Declaratdria de
Condtituciondidade;

Il - lels, emendas & Condituicdo, decretos legidativos, resolugbes e demais atos resultantes do
processo legidativo;

[l - tratados, acordos, convengbes e outros atos internacionais aprovados pelo Corgresso
Naciona e os respectivos decretos de promulgacao;

IV - decretos, medidas provisorias e demais atos baixados pela Presidéncia da Republica;

V - atos normativos do Poder Executivo, de interesse gerd, excetuando- se os de caréter interno;

VI - pareceres do Advogado-Gerd da Uni&o e respectivos despachos presidenciais, excetuando-
se os de carédter interno;

VIl - atos do Tribuna de Contas da Unido de interesse gerdl;



VIl - aos normativos do Poder Judiciario e do Ministério Plblico da Unido, excetuando-se os de
caréter interno;
IX - atas dos érgdos dos Poderes da Unido com publicidade exigida por legidacdo especifica.

Secao 2

Art. 4° S3o publicados na Segdo 2 do Diaio Oficia da Unido os aos relativos a pessod dos
sarvidores civis e militares da Unido, de suas autarquias e das fundagdes publicas, bem como dos
sarvidores dos Poderes Legidativo e Judici&io e do Minigéio Piblico da Unido, cuja

publicacdo decorrer de disposicéo legd.
Secao 3

Art. 5° S&0 publicados na Secdo 3 do Di&io Oficid da Unido os extratos de instrumentos
contratuais (acordos, gustes, autorizacbes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios, notas
de empenho, ordens de execugcdo de sarvigo, protocolos, termos aditivos e instrumentos
congéneres), extratos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, digtrato, registro de pregos,
rexcisfo, editais de citagdo, intimacdo, notificacdo e concursos publicos, comunicados, avisos de
licitagcdo, dispensa e inexigibilidade de licitacdo, regisro de precos, anulacéo, revogacdo entre
outros atos da administragdo publica decorrentes de disposicéo legdl.

Art. 6° Os aos licitatorios, bem como sua dteracdo, anulacdo, revogacdo, republicacdo e
retificacdo, resultados parciais, finais ou de recursos provenientes dos odrgéosentidades do
Sistema Integrado de Servicos Gerais - SISG da Administracdo Publica Federd seréo publicados,
exclusvamente, por intermédio do Sistema de Divulgagéo Eletronica de Compras e ContratacOes
- SIDEC.

Art. 7° S80 publicados na Subsecéo Ineditoriais os atos advindos dos governos estaduas e
municipais, das entidades de classes, das indtituighes particulares de ensino superior, bem como
0s demais atos decorrentes de interesses particulares que tenham como objetivo atender ao
principio da publicidade legd, desde que ndo contrariem a legidacdo vigente.

Parégrafo Unico. As atas somente sdo publicadas quando houver legidacdo especifica
DO DIARIO DA JUSTICA
Art. 8 O Diério da Justica sera publicado em secéo Unica.

Art. 9° Sdo publicados no Diaio da Justica os atos de carder judiciad dos orgdos do Poder
Judicidrio, dos Consdhos de Jugtica, do Ministério Plblico da Unido, da Ordem dos Advogados
do Brasll, do Servico Notaria e de Registro e do Superior Tribund de Justica Desportiva

Art. 10 S8o publicados na Subsec@o | neditoriais os atos emanados das Secles Judiciarias da
Justica Federd nos Estados, dos Tribunais Regionais do Trabalho, dos Tribunais Regionas
Eletorais e dos Tribunais de Justica dos Estados (Comarcas), decorrentes de disposicéo lega ou
decisfo judicia, mediante pagamento da parte interessada.



Art. 11 Os atos de pessoal do Poder Judiciario deveréo ser publicados no DOU — Segdo 2, de
acordo com o estabelecido no art. 4°.

Art. 12 Havendo descontinuidade da publicagdo no Diéio da Judtica, por forca da Le P

11.419/2006, os aos que requeiram publicidade legal ser@0 publicados nas  segOes
correspondentes do Diario Oficid da Unido.

DO RESUMO DE MATERIAS

Art. 13 Sio publicados em resumo nos Jornais Oficias, redringindo-se aos elementos
necessarios a sua identificacdo, vigéncia e eficacia, bem como nome e a funcdo da autoridade
sgnataia

| - atas e decisdes dos Orgdos dos Poderes da Unido, devendo ser suprimidos os discursos,
elogios, homenagens, agradecimentos, explanagies, entre outros,

I - deliberagBes e acdrdaos, restringindo-se as suas conclusdes e ementas,

[l - atos de caréter pessodl, relativos aos servidores civis e militares dos Poderes da Uni&o;

IV - editas,

V - avisos e comunicados,

VI - acordos, gustes, autorizagbes de compra, cartas-contrato, contratos, convénios, dispensas e
inexigibilidades de licitacdo, didratos, notas de empenho, ordens de execucdo de servigos,
protocol os, registros de precos, rescisdes contratuals, termos aditivos, entre outros,

VIl - matérias dfidas que autorizem a exploracdo de servigos por terceiros, mediante pagamento
pela parte interessada.

Par&grafo Unico. Excetuam-se do disposto neste artigo os atos cuja publicacdo na integra decorra
de disposicéo legd.

DA VEDACAO

Art. 14 Tém vedada a sua publicagéo nos Jornais Oficias:

| - atos de cardter interno ou que ndo sgam de interesse gerd,;

Il - aos concernentes a vida funciona dos servidores dos Poderes da Unido, que ndo se
enquadrem nos estritos termos do art. 4° deste instrumento legd, tais como:

a) apodtilas de corregéo a inexatiddes materiais que ndo afetem a substéncia dos aos sngulares
de caréter pessod (nomeagdo, promogdo, transferéncia, entre outros);

b) concessdo de medal has, condecoracbes, comendas e titulos honorificos;

c) dogios, homenagens, agradecimentos, concessio de vantagens, direitos, indenizagbes ou
gratificaghes e férias,

d) lista de antiguidade e avdiacéo de desempenho;

€) subdstituicBo para fungdo de confiangca, exceto para cargos em comissso de Diregdo e
Assessoramento Superiores,

f) designacdo para viagem no Pais, movimentacao interna e progressao horizontd e vertical;

g) designacdo de grupos de trabaho, sdvo se interpoderes, interministerid, entre minigérios e
orgaos vinculados, entre ministérios e Suas extensdes regionals, ou se composto por membros
sem vinculo com a Administracdo Plblica;



h) desgnacdo de comissdes de sindicancia, processo adminigrativo disciplinar e inquérito, entre
outras, exceto quando congtituidas por membros de Orgdos diversos ou, por determinacéo
expressa, devam atuar em ambito externo;

i) estégio probatorio;

j) aos que encerram mera reproducdo de expedientes emitidos e recebidos e de norma ja
publicada em ¢érgdo dficid, inclusive Boletins de servigo e pesod.

[l - atos de posse;
IV - endereco e horario de funcionamento de Orgaos,
V - discursos,

VI - indices e sumé&rios de atos;

VII - gabarito de provas de concurso publico;

VIII - modelos de requerimentos, formul&ios, carteiras e outros documentos, exceto agueles de
carder normativo;

IX - partituras e letras musicals,

X - logomarcas, logotipos, brasbes, emblemas,

XI - desenhos, figuras de tipos diversos como organogrameas, fluxogramas, simbolos, mapas,

XII - fotografias na composicéo de imagens.

Pardgrafo Unico. Excetuamse do disposto neste artigo os atos cuja publicacdo decorra de
disposicéo legdl.

DO CANCELAMENTO, ALTERACAO, REVOGACAO, ANULACAO, RETIFICACAO
E REPUBLICACAO

Cancelamento

Art. 15 O cancdamento de matéria a ser publicada deve ser feito diretamente pelo Sistema de
Envio Eletrdnico de Matérias — INCom ou encaminhado pelo 6rgéo de origem a Coordenacéo de
Editoracdo e Divulgacdo Eletronica dos Jornais Oficiais da Imprensa Naciond por solicitacdo
formal, pessoamente ou por meio de fax, contendo:

| - nome do 6rgéo emissor;

[l - nimero do oficio de transmissio eetronica;

11 - identificac@o da matériaa ser cancelada;

IV - nome e identificacdo do responsivel pelo cancelamento;
V - data de envio e publicacdo da matéria.

Art. 16 Somente serdo acolhidos os pedidos de cancelamento e dteracdo formulados até as 18
horas do dia anterior a data prevista para publicacdo, no caso do Di&io Oficid da Unido; e até as
18 horas do 2° dia Util anterior a data prevista para publicacdo, em se tratando do Diério da
Justica.

Pardgrafo Unico. A Imprensa Naciona ndo possui autonomia para cancelar, anular ou tornar sem
efeito matéria publicada, prerrogativa que, por motivo de seguranca, é reservada exclusivamente
a0 0rgéo ou entidade emitente.

Alteracao, revogacdo ou anulacéo



Art. 17 A dteracdo, revogacdo ou aulacdo de matéria oficia ja publicada deve fazer referéncia
as disposicbes emendadas ou invaidadas, com expressa mengdo da data da edicdo, secéo e
péginada publicacdo anterior.

Retificacao

Art. 18 Na retificacdo de matéria seréo publicados apenas os topicos dterados, incluidos ou
excluidos, com mencdo aos dementos essencials & sua identificagdo (ato a ser retificado, data,
G380 e pagina da publicacdo anterior), ndo sendo necessaio informar o signat&io. A retificacdo
somente ocorrerd quando aincorregdo ndo tiver comprometido a esséncia do ato.

§ 1° Quando ocasionar a falha na publicacdo, cabera a Imprensa Naciond a responsabilidade pela
retificacdo do ato. O Orgdo emissor devera informar 0 nimero do oficio da transmissio
eletronica, adata daedicdo, secéo, paginae o ato a ser retificado.

8§ 2° Quando ocasonar a falha na publicacdo, caberd a0 O6rgdo ou entidade emissora a
responsabilidade pelaretificagdo do ato, a qua devera solicitar a Imprensa Naciondl.

Republicacéo

Art. 19 O ato somente poderd ser objeto de republicacdo quando a incorrecdo comprometer sua
esséncia ou, por suaimportancia e complexidade, deva ser reinserido na integra.

8§ 1° Quando ocasionar erros na publicacdo, cabera a Imprensa Naciona a responsabilidade pela
republicacdo do ato. O 0Orgéo emissor devera informar o nimero do oficio da transmissdo
eletronica, a data da edicdo, secéo, pagina e o ato a ser retificado.

8§ 2° Quando ocasionar erros na publicacdo, caberd a0 Orgdo ou entidade emissora a
responsabilidade pela republicacéo do ato, aqua deverd solicitar almprensa Naciondl.

DO RECEBIMENTO DASMATERIAS

Transmissao eletrdnica

Art. 20 As matérias para publicacdo nos Jornais Oficiais, por forca do Decreto n° 4.520, de 16 de
dezembro de 2002, sd0 recebidas exclusvamente por meo de transmissdo eetrbnica, apos
cadagtramento no Sistema de Envio Eletrénico de Matérias — INCom.

Encaminhamento excepcional em midia magnética ou digital

Art. 21 Os usuarios do Sistema INCom que, excepciondmente, por questdes de ordem técnica,

ediverem impedidos de efetivar 0 envio detrbnico de matérias, poderdo encaminha-las por meio
de midia magnéica ou digitd, acompanhada de solicitacdo formd, devidamente judificada a

arearesponsavel pelo recebimento de matérias na lmprensa Naciond.

§ 1° A solicitagBo sera submetida ao Coordenador da area e, se acatada, encaminhada a Diregdo
para eventuai s esclarecimentos aos 0rgaos de controle.



§ 2° Quanto se tratar de matérias provenientes do SIDEC, sera exigida autorizacd0 expressa do
Minigério do Plangjamento, Orcamento e Gestdo para 0 recebimento excepciond em midia

magnética ou digitd.

Art. 22 As matérias advindas do SIDEC sfo de responsabilidade exclusiva desse sSsemaeade
seréo devolvidas quando em desacordo com esta Portaria.

Hor ario derecedimento

Art. 23 As matérias a serem publicadas no Di&io Oficiad da Unido deverdo ser transmitidas,
impreterivelmente, até as 18 horas do dia (til anterior ao previsto para a sua efetiva publicacéo.

Paragrafo Unico. Matérias enviadas gpGs 0 prazo estabelecido serdo insridas na edicdo seguinte
a0 previsto para sua efetiva publicacéo.

Art. 24 As matérias a serem publicadas no Did&io da Justica deverdo ser transmitidas
eetronicamente, ou, s for 0 caso, entregues por melo de midia magnética ou digitd,
impreterivelmente, até as 18 horas do 2° dia (til anterior a data prevista para publicacéo.

Parégrafo Unico. Matérias enviadas apls 0 prazo estabelecido serdo inserides na edicdo seguinte
a0 previsto para sua efetiva publicaco.

Da devolucdo de matéria

Art. 25 As matérias encaminhadas em desconformidade com os termos desta Portaria serdo
devolvidas ao seu emitente.

DO PAGAMENTO E DA GRATUIDADE DA PUBLICACAO
DO PAGAMENTO

Art. 26 S30 objetos de pagamento no Di&rio Oficia da Uniéo:

Secao 1

| - as maérias origindrias de autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundages, entidades sob supervisio ministeria e 6rgdos autbnomos;

Il - os aos oficiais emanados dos Poderes da Uni& que envolvam beneficios ou interesse de
terceiros,

Secéo 2
1l - & matérias origindrias de autarquias, empresas publicas, sociedades de economia mista,

fundagBes, entidades sob supervisdo miniserid e érgaos autbnomos,
IV - editais, comunicados e avisos,

Secdo 3



V - todas as matérias inseridas na Secdo 3 do Diario Oficia da Unié&o.

Parégrafo Unico. Serdo objeto de pagamento as retificagdes ou republicagfes inseridas no Diério
Oficia daUnido sempre que afaha decorrer do 6rgéo ou entidade emissora dos atos.

Art. 27 O custo da publicacdo das matérias transmitidas pelo SDEC, para inser¢do na Secéo 3 do
Diaio Oficid da Unido, sera de responsabilidade da Unidade Adminigtrativa de Servigos Gerais
- UASG do 6rgéo de origem.

Art. 28 As matérias destinadas a Subsecdo Ineditoriais somente serdo liberadas para publicacdo
apOs prévia quitacdo do respectivo boleto bancario, cuja comprovacdo podera ser feta
pessod mente ou via fax.

Paragrafo Unico. No caso de 6rgéo publico o pagamento poderd ser efetuado por meio de
empenho.

Art. 29 S8o objetos de pagamento no Diario da Justica:

| - oseditais, salvo agueles com gratuidade deferida por autoridade competente;
Il - os aos doficias que envolvam beneficios ou interesse de terceros, sdvo agudes com

gratuidade deferida por autoridade competente.

Art. 30 Em caso de devolucdo de matérias, o0 cliente solicitard formamente a Imprensa Naciond
0 ressarcimento do vaor efetivamente pago ou seu regproveitamento para futura publicacéo,
mencionando os seguintes dados:

| - ressarcimento:

- numero do oficio da matériadevolvida;

- CNPJ/CPF e endereco do cliente;

- Banco, agéncia e conta corrente.

Il - regproveitamento do crédito:

- numero do oficio da matériadevolvida;

- nimero do oficio da matériaa ser publicada.

Par&grafo Unico. A Imprensa Naciond dispord de, no maximo, 10 dias Uteis para efetuar a
devolucdo devida, a contar do fornecimento, pelo interessado, dos dados mencionados neste
artigo.

DA GRATUIDADE

Art. 31 S80 publicados gratuitamente:

| - os aos oficiais normativos e de pessoal emanados.

a) da Presidéncia da Republica e dos agéos gque a integram, dos ministérios e orgaos diretamente
subordinados,

b) do Congresso Naciona, do Senado Federa, da Camara dos Deputados, do Ministério Plblico
da Uni&o, do Tribunal de Contas da Unido e dos 6rgdos do Poder Judiciério.

Il - os despachos e as atas das sessdes dostribunas.



Art. 32 Serdo isentos do pagamento de publicacdo de editais os beneficiaios da assgéncia
judicidria, dtuacdo que deverd estar expressamente declarada pela autoridade competente, sob
pena de devolugdo da matéria ou emissdo de fatura de cobranga ao érgao emissor.

DO SISTEMA DE ENVIO ELETRONICO DE MATERIAS - INCom

DA FINALIDADE

Art. 33 O Sigtema de Envio Eletrénico de Matérias - INCom tem por findidade a transmisséo
dos atos dficias por intermédio de rotines auttomaizadas de geracdo de oficio eetronico,
recebimento e transferéncia de matérias para publicacéo nos Jornais Oficias.

Parégrafo Unico. O Sistema INCom utiliza a tecnologia de criptografia assmétrica, garantindo a
seguranca, a autenticidade, aintegridade e 0 Sgilo da informagéo.

DOS REQUISITOS MINIMOS DE TECNOLOGIA, DO CADASTRAMENTO E DOS
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO

Dos requisitos minimos de tecnologia

Art. 34 Para o desempenho satisfatério do Sistema INCom é necessério que o érgdo/entidade
possua 0s requisitos minimaos seguintes:

| - Microcomputador Personal Computer Pentium 111 (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
Il - conexdo discada ou dedicadacom alnternet;

[l - sstema operacional que suporte 0 Java Runtime Environment;

IV - editor de texto que gere arquivos no padrdo RTF (Rich Text Format);

V- acorreio eetrénico;

VI - navegador de Internet que suporte o Java Runtime Environment.

Do cadastramento

Art. 35 Os Orgéos federals, estaduais e municipais, bem como as entidades juridicas particulares
que, por exigéncia legd, necesstam efetuar publicagbes de aos nos Jornais Oficias, deveréo
integrar o Sigema INCom. Para tanto, deverdo formdizar pedido de cadastramento de seu
gerente, junto a Imprensa Naciond, por melo de oficio (Anexo ), de acordo com a Ficha
Cadastral do INCom (Anexo I1).

Art. 36 Compete a0 gerente do INCom junto & Imprensa Nacional o cadastramento de usu&rios e
novos gerentes no referido sstema.

Art. 37 Sera emitido pela Imprensa Naciond, gpds a efetivacdo do cadastramento, certificado
digitd individud para cada usu&rio e gerente.

Art. 38 As contas criadas para 0 0rgéo cadastrado somente serdo ativadas apds a emissdo do
certificado de que trata o art. 37.



Art. 39 E de inteira responssbilidade dos gerentes do INCom a audizacio do cadastro de
usud&rios de sua &rea de competéncia, bem como a atudizacdo de dados referentes & identificacdo
do usu&rio junto a lmprensaNaciond.

Art. 40 IntermediagBes por pessoas juridicas, para efeito de transmissio de atos pelo Sitema
INCOM, somente serdo permitidas apos prévio credenciamento na Imprensa Naciond para td
findidade e mediante gpresentacdo do contrato de prestacdo de servico de publicidade legd ou
autorizacgo formal do Orgao ou entidade emitente dos atos.

§ 1° O credenciamento de que trata 0 caput deste artigo se dard por meio de oficio (Anexo Ill) e
mediante gpresentacdo de documentacdo origind ou cdpia autenticada contendo  informacdes
bési cas rdativas & congtituicéo, locdizacdo e identificagdo societéria da empresa,

§ 2° A ocorréncia comprovada de irregularidade na transmissdo de atos, que venha ensgar
publicacdo ndo autorizada pela origem, sujeitara a empresa responsivel a pendidade de
descredenciamento do Sistema INCom pelo periodo de 24 meses, garantido o contraditorio e a
ampla defesa, sem prejuizo de outras sangdes civel's e/ou penais cabiveis.

Dos procedimentos para utilizagéo

Art. 41 As orientagbes gerais para envio de matérias estdo contidas na pagina da Imprensa
Nacionad nalnternet (www.in.gov.br).

DOSPADROES TECNICOS PARA PUBLICACAO

DA CONFIGURACAO
Arquivo

Art. 42 As matérias enviadas para publicacdo nos Jornais Oficias deverdo ser preparadas
somente em editor de texto que gere arquivos no padrdo RTF (Rich Text Format).

Paragrafo Unico. Os nomes de arquivos RTF deverdo conter no méximo 30 caracteres, sendo
vedado 0 uso de caracteres especias, tais como aspas smples, aspas duplas, hifen, asterisco,
caracteres ordinais, parénteses, apostrofos.

DO PREPARO

Art. 43 Os arquivos encaminhados para publicacdo nos Jornais Oficiais deverdo conter, no
maximo, 10 megabytes.

Dos Jor nais Oficiais

Art. 44 As matérias encaminhadas para publicacdo deverdo ser agrupadas pelo tipo, ndo podendo
um mesmo arquivo conter diferentes tipos de aos.



Do Diério da Justica

Art. 45 Os despachos, decisdes e acorddos publicados no Di&io da Justica deverdo obedecer as
seguintes formatagOes:

| - o0 cabegaho do processo deverd ser encaminhado dentro de uma tabela, com linhainvisivel;

Il - no cabecalho deverd ser empregado negrito somente para 0 nimero do processo;

[11 - dever& ser usado, obrigatoriamente, um espacamento entre um Processo € Outro;

IV - 0s homes dos sgnaéios deveréo ser encaminhados em caixa-dta e a funco em caixa-dtae
baixa, sem negrito, paratodos os tipos de atos.

DA FORMATACAO
Texto

Art. 46 Na formatagdo de textos destinados exclusvamente ao Di&io Oficid da Unio devera ser
utilizada codificagao propria, com os caracteres de controle a seguir especificados:

##ATO Tipo de ao

H#HEME Ementa (somente Di&io Oficid daUnigo — Secdo 1)

HHTEX Texto damatéria

##A SS Nome da autoridade signataria (todos os atos, exceto extratos e retificagies)
##CAR Funcéo da autoridade signatéria (todos os atos, exceto extratos e retificagies)
##DAT Data (todos 0s atos, exceto extratos e retificagies)

Art. 47 As matérias a serem publicadas nos Jornais Oficiais obedecerdo aos seguintes principios
de formatacéo:

| - fonte: Times New Roman;

Il - corpo: 8 (oito);

[l - dinhamento: judtificado;

IV - primeiralinhado parégrafo: recuo de 1 (um) centimetro;

V - ementa: dinhadaadireita, com recuo de 2 (dois) centimetros;

VI - dinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas;
VIl - entrdinhamento: utilizar espago Smples.

Art. 48 N3o deverdo ser utilizados recursos como:

| - marcacéo de mala direta;

Il - hyperlink;

[11 - dinhamento por espacos ou marcas de tabul aco;

IV - campos com equacdes e formulas, observado o § 3° deste artigo;
V - cabecaho e rodapé.

VI - controle de ateracoes,

VII - edtilos de textos diferentes de Normd;

VIII - texto naposicéo vertica.

8§ 1° Quando da necessidade de utilizacdo de marcadores de texto, recorrer ao hifen.



§ 22 A hifenizacdo do texto poderd ser modificada pela Imprensa Naciond, sempre que
necessario.

8 3° As equagdes, formulas, formuldrios, mapas e ilustragdes deverdo ser tratados como imagens
e salvas em arquivos separados, com indicacdo, no texto, do local onde serdo inseridas.

8 4° Caracteres especiais ndo contidos na fonte Times New Roman deverdo ser gerados pelas
fontes Symbol e Wingdings.

8 5° O emprego dos recursos de formatacdo (itdlico, negrito, sublinhado, letra mailscula, aspas e
outros) seguirdo as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Teécnicas —
ABNT.

§ 6° Somente serdo aceitos marcadores automaticos de parégrafos que estgjam formatados nas
fontes Times New Roman, Wingdings e Symbal.

Tabda

Art. 49 Astabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos seguintes padroes:

| - largura de 8 (0ito), 12 ou 25 centimetros;

I - cada cdlula de tabela com, no maximo, 5 (cinco) linhas de texto;
[l - bordas smples,

IV - vedado 0 uso de mescla vertical.

Paragrafo tnico. N&o serdo aceitas tabelas com recuo negativo.
DA TITULACAO

Art. 50 A titulagdo das matérias sera automética, obedecendo a estrutura hierarquica dos 6rgaos
disponibilizada pelo Sistema de Informagdes Organizacionais do Governo Federd - SIORG.

Paragrafo Unico. A atudizacdo da edtrutura hierdrquica dos oOrgéos é de responsabilidade do
préprio 6rgdo interessado junto ao SIORG.

Art. 51 As matérias oriundas de indtituicbes privadas e da administracéo indireta ndo integrantes
do SIORG deverdo ser encaminhadas pela origem, devidamente tituladas.

DO TRATAMENTO DE IMAGEM

Art. 52 No tratamento de imagens deverdo ser gplicados 0s parametros a seguir:

| - largura de 8 (0ito), 12 ou 25 centimetros,

I - dturade, no méximo, 28 centimetros;

[l - geracdo em preto e branco ou tons de cinza (Grayscales);
IV - extensdo do tipo EPS (Encapsulated PostScrip) ou TIFF;
V - resolucdo minima: 200 dpi (pontos por polegadas).

8 1° Textos e imagens deverdo ser salvos em arquivos distintos e devidamente nomeados.

§2° No arquivo Texto devera estar indicada a posi¢éo exata de insercdo do arquivo Imagem.

8§ 3° Consideram-s= imagens, neste contexto, os graficos, quadros, formulérios, equacdes,
formulas, requerimentos, baangos, mapas, ilustragbes e pegas informativas inditucionais. N&o



serd permitido o uso de fotografias, assnaturas e logomarcas (exceto modelo de formul&ios e
requerimentos), na composi ¢ao de imagens.

§ 4° Os balangos podem ser encaminhados como imagens. Devem estar contornados por borda
smples de 0,2 a 0,5 milimetro ou de 0,5 a 1,5 ponto e a formatacdo do texto deverd obedecer ao
disposto no art. 49.

§5° N&p sera permitido o envio de imagens sem um arquivo anexo RTF (Rich Text Format).

DASDISPOSICOES FINAIS

Art. 53 A publicacdo de matérias que ndo estgam amparadas por esta Portaria SO ocorrera
mediante gpresentacéo de sua fundamentacéo legd.

Art. 54 A Imprensa Naciond possui autonomia técnica para a edicdo, impresséo, distribuicéo e
disponibilizacéo detronica dos Jornais Oficias, obedecido ao principio da fidelidade ao origindl.

Art. 55 A Imprensa Naciond, quando necessario, poderd promover gustes na formatacéo de
textos, tabelas e imagens recebidas, de forma a mehor adequar a diagramacdo de pagina,
obedecendo ao minimo de centimetragem efetivamente encaminhada para publicacéo.

Art. 56 As reclamactes decorrentes de falhas no processo de producdo editoria poderdo ser
formuladas, por escrito, & Imprensa Naciond, dentro do prazo méximo de 7 (sete) dias (teis a
contar da data de encaminhamento da(s) matéria(s).

Art. 57 Duvidas e omissdes de ordem técnica, adminidrativa e financeira para fins de publicacéo
serdo dirimidas pela administracdo da Imprensa Nacional, sem prejuizo dos recursos cabivels.

Art. 58 Verificadas imposicOes de ordem legd, técnica ou operaciona, podera o Diretor-Gerd da
Imprensa Naciond dterar as digpos¢es ora regulamentadas.

Art. 59 A partir de 3 de novembro de 2009 a publicacdo de matérias nos Jornais Oficiais
obedecera ao disposto nesta portaria.

Art. 60 Eda Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas as Portarias n°

310, de 16 de dezembro de 2002, n° 231, de 20 de dezembro de 2004, e n° 225, de 24 de agosto
de 2007.

FERNANDO TOLENTINO DE SOUSA VIEIRA



ANEXO |
OFIiCIO DE SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO DE GERENTE

Solicito o cadastramento de (nome do gerente), (CPF), (cargo), (nome do Orgao/Entidade
interessada), sediada em (cidade), (Estado), como gerente no Sistema INcom, para
encaminhamento de matérias para publicacdo nos Jornais Oficiais, na forma do atigo 38 da
Portarian® ....... ,de........ [0 [ de....... , do Diretor-Gera da Imprensa Naciond.

Assinatura da Autoridade competente
Carimbo



Ao Senhor

ANEXO 11

Diretor-Geral da Imprensa Nacional — Casa Civil da Presidéncia da Republica
Setor de Industrias Gréficas, Quadra 6, L ote 800

CEP 70.610-460 - Brasilia-DF

DADOS DO ORGAO OU ENTIDADE

Nome do Orgao/EntidadeVinculada:

CNPJNe:

Endereco: CEP:
Cidade: UF: Fax: ()

Teefonel: () Telefone2: ()

Correio Eletronico 1:

Correio Eletronico 2;

DADOSDO GERENTE

Nome completo:

Identificacdo de Acesso (LOGIN):

CPF n%

Teefonel ()

Teefone2: ()

Correio Eletronico 1:

Correio Eletronico 2

Setor de Lotacso:

Cargo:

Origens Autorizadas (1):

Ordem Hierdrquica (2):

(1) Este campo deveraindicar as origens para as quais 0 gerente tera permissfo para encaminhar

matérias.

(2) Egtrutura hierarquica completa, incluindo a unidade da qual o usu&rio esta cadastrado.




ANEXO 111

OFiCIO DE SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESA

Ao Senhor

Diretor-Geral da Imprensa Nacional — Casa Civil da Presidéncia da Republica
Setor de Industrias Gréficas, Quadra 6, L ote 800

CEP 70.610-460 - Brasilia-DF

Solicito o credenciamento da empresa (homerazéo socid), (CNPJ), sediada em (cidade),
(estado), (CEP) (telefone), representada neste ato por ( nome e cargo), para encaminhar matérias
legais destinadas a publicacdo nos Jornais Oficiais, de acordo com o Art. 40 e seu § 1°.

Assinaturado Proponente
Carimbo



